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GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN

Schuljahr 2025/26

Schulleitung

Schulleiterin Frau Britta Berschick, OStD'

stellv. Schulleiter Herr David Kohlen, StD

Verwaltung

Koordination Herr Sebastian Sauer, StD

Vertretung Frau Denise Schaff, StR'

Datenschutzbeauftrager Herr Jörg Rollert, OStR

Stunden-/Vertretungsplan Frau Denise Schaff, StR'

Stunden-/Vertretungsplan Herr Clemens Hielscher, StR

Stunden-/Vertretungsplan Frau Sabrina Sauer, StR'

Vertretung für Stunden-/Vertretungsplan Herr Sebastian Sauer, StD

SCHILD-NRW Schulverwaltung Herr Sebastian Sauer, StD

Vertretung SCHILD Herr Michael Langwald, StR

Administration WebUntis Herr Sebastian Sauer, StD

Vertretung WebUntis Herr Michael Langwald, StR

Klausurpläne Frau Iris Wißmann, StD'

Klassenarbeitspläne Herr Christopher Castle, OStR

Notenverwaltung/Dateneingabe Herr Sebastian Sauer, StD

Zeugnisdruck Herr Sebastian Sauer, StD

Intranet Herr Martin Tilmans, StD

Digitales Klassenbuch Herr Sebastian Sauer, StD

Frau Sarah Mathwig, StR'

Frau Barbara Kammler, StR'

Oberstufe

Oberstufenkoordination Frau Iris Wißmann, StD'

Vertretung: Herr Dominic Böhmer, OStR

EF Beratungslehrer Herr Dominic Böhmer, OStR

EF Beratungslehrer Herr Jan Effner, OStR

Q1 Beratungslehrer Frau Kristina Kircher, OStR'

Q1 Beratungslehrer Herr Florian Labes, OStR

Beratungslehrer Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Beratungslehrer N.N.

Berufswahl/Schule-Wirtschaft Herr Nils Ermann, StR

Herr Daniel Hartz, StR

Frau Anke Hetzel, StR'

Mittelstufe

Mittelstufenkoordination Frau Ingrid Kohlen, StD'

Vertretung Frau Jutta Leukers, L.i.A'

Methodentraining Frau Jutta Leukers, L.i.A'

päd. Mitarbeit Herr Christopher Castle, OStR

Frau Sarah Mathwig, StR'

Koordination differenzierte Mittelstufe Herr Michael Langwald, StR

Koordination individuelle 

Schulzeitverkürzung 
Herr Jan Effner, OStR

Lions Quest Herr Daniel Schüller, OStR

Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Unterstufe

Unterstufenkoordination Frau Kerstin Tetzner, StD'

Vertretung Herr Jörg Rollert, OStR

päd. Mitarbeit Frau Nathalie Mannek, StR'

Frau Alexandra Berg-Karlsson, StR'

Betreuung Schließfächer/ Frau Carina Schmidt, StR'

Frau Alexandra Berg-Karlsson, StR'

Schulkollektion Frau Dr. Nina Tomaszewski, StR'

Koordination Seiteneinsteiger/ Frau Kristina Kircher, OStR'

Teilstandort DaZ-Klasse Frau Sahar Abdullah, StR'
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Arbeits- und Gesundheitsschutz

Koordination Frau Julia Forgber, StD'

Sicherheitsverantwortliche Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Gefahrenabwehrplan Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Sicherheitsbeauftragte Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Gefahrstoffbeauftragter Herr Jan Effner, OStR

Schulsanitätsdienst Herr Daniel Schüller, OStR

Pandemie-Beauftragter Herr Daniel Schüller, OStR

Prävention Frau Kathrin Pfeffer-Gerhard, OStR'

Koordination psychosoziale Betreuung Frau Julia Forgber, StD'

Beratung Herr Daniel Schüller, OStR

Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Herr Marco Nürnberg, StR  

Externe Beratung Herr Ingo Brembeck, Dipl. Psychologe

Gesundheitsbeauftragte Frau Julia Forgber, StD'

(BAD-Beratung) Frau Iris Wißmann, StD'

Drogen- u. Suchtbeauftragte Frau Kathrin Pfeffer-Gerhard, OStR'

Kriminalprävention und Frau Kathrin Pfeffer-Gerhard, OStR'

Deeskalationstraining/Anti-Gewalt- Herr Daniel Schüller, OStR

training

Resilienztraining Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Mobilitätsbeauftragte Frau Dr. Berit Knudsen, L.i.A.

Medienscouts AG Herr Dr. Florian Schuppan, StR

Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Herr Volker Mannek, StR

LRS Förderung Frau Ines Powaga, OStR'

Lernförderprogramme Frau Kristina Kircher, OStR'

Frau Ines Powaga, OStR'

Schülercoaching Frau Ines Powaga, OStR'

Schulsanitätsdienst Herr Daniel Schüller, OStR

(1. Hilfe Fortbildungen Kollegium)

Beauftragte für gesunde Ernährung und Herr Dr. Ralf Grimmeisen, OStR

Koordination Cafeteria Herr Jörg Czarnetzki, StR

Koordination Buchausgabe Frau Ines Powaga, OStR'

Bestellung digitalisierter Schulbücher Herr Dr. Ralf Grimmeisen, OStR

Ansprechpartnerinnen für Frau Claudia Nollen, OStR'

Gleichstellungsfragen Frau Julia Forgber, StD'

Fortbildungsbeauftragter Herr Dr. Markus Pfeifer, OStR

Fortbildung Digitalisierung Herr Michael Langwald, StR 

Ausbildungsbeauftragte Herr Dr. Markus Pfeifer, OStR

Herr Dirk Bröckerhoff, OStR

Praxissemesterbeauftragte Frau Anna Katharina Krones, StR'

Verwaltung Mensa Herr Dr. Ralf Grimmeisen, OStR

Herr Jörg Czarnetzki, StR

Pädagogische Betreuung/ AG-Bereich Herr Dominik Teiner, StR

Leitung und Evaluation Herr Jörg Czarnetzki, StR

Spielekisten/ Schulhofgestaltung Frau Christina Kanzik, StR'

Details zum Arbeitsschutz siehe Sonderplan 

(Organigramm)
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Einführung neuer Kolleginnen und 

Kollegen 
Frau Anna Katharina Krones, StR'

externe Kooperation Campus mit Herr Manuel Gärtner

dem Netzwerk Heiligenhaus e.V.

Mensabetrieb Frau Olga Hochrath

Frau Elke Siebe

Frau Tanja Wenk 

Frau Daria Becker

Frau Roswitha Giffels

Frau Souad Barkaoui

Hausaufgabenbetreuung

Koordination Frau Claudia Nollen, OStR'

Betreuung der HA-Coaches Herr Jörg Rollert, OStR

Facharbeiten Herr Jörg Czarnetzki, StR

Werteerziehung/Schulgottes- Herr Dirk Bröckerhoff, OStR   

dienste/Tage der religiösen Herr Michael Langwald, StR 

Orientierung

Individuelle Selbstfindung Herr Michael Langwald, StR 

Schulprogramm Herr Dirk Bröckerhoff, OStR

Frau Lea Debus, StR'

Europaprofil Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Herr Florian Labes, OStR

Frau Alexandra Berg-Karlsson, StR' 

Frau Ana Navalpotro Gómez, L.'i.A.

Frau Babette Knospe, OStR'

Herr Nils Ermann, OStR

Koordination Öffentlichkeitsarbeit Herr Florian Labes, OStR

Jahrbuch Frau Diane Bowyer, OStR'

Herr Volker Mannek, StR

Timer Frau Ingrid Kohlen, StD'

Homepage Herr Dominic Böhmer, OStR

Herr Florian Labes, OStR

Facebook Herr Florian Labes, OStR

Instagram Frau Laura Müller, StR'

Herr Florian Labes, OStR

YouTube Herr Florian Labes, OStR

Koordination Digitalisierung

Koordination/-Medienbeauftragte Herr Martin Tilmans, StD

Herr Michael Langwald, StR

(Anschaffungsplanung, Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Computerräume u. Lehrerzimmer, 

Digitale Tafeln, Beamer, Netzwerkpflege, 

E-Mail und Organisationsplattform)

Ausleihe und Verwaltung iPads                                         Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

(Schüler/ Lehrkräfte) Herr Martin Tilmans, StD

Microsoft Office (Teams) Herr Martin Tilmans, StD 

Herr Michael Langwald, StR
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Rechner und Zubehör in Kurs- u. Herr Dr. Florian Schuppan, StR

Klassenräumen sowie Selbstlernzentrum

Rechneraccountverwaltung Herr Sebastian Sauer, StD

Ausleihe Medienrucksäcke Frau Elisa Lagos Kalhoff, StR'

Digitales Schwarzes Brett Frau Laura Herz, StR'

Video u. Audiogeräte Herr Jörg Czarnetzki, StR

Internationaler Austausch

Koordination Austausch Frau Babette Knospe, OStR'

England Herr Christopher Castle, OStR

Europa-Austausch Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Frau Nils Ermann, StR

Frankreich-Austausch Herr Florian Labes, OStR

Spanien-Austausch Frau Ana Navalpotro Gómez, L.' i. A.

Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Erasmus-Programm Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Sprachzertifikate

DELF/DALF Herr Florian Labes, OStR

Cambridge Herr Christopher Castle, OStR

Frau Ines Powaga, OStR'

Wirtschaftsenglisch Herr Christopher Castle, OStR

DELE Frau Patricia Sommers, StR'

Talenteförderung: Makerspace/FABLAB

Stipendien & Akademien Frau Bianca Gunzer, OStR'

Sprache Frau Jennifer Ölscher, OStR'

NW Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Frau Sarah Mathwig, StR'

Gesellschafts- und Geisteswissenschaften Frau Anna Dormann, StR'

Kunst/Medien Herr Volker Mannek, StR

Sport Frau Ingrid Kohlen, StD'

Perspektivteam/Steuergruppe Herr Dirk Bröckerhoff, OStR

Herr Florian Labes, OStR

Frau Jennifer Ölscher, OStR'

Herr Jörg Czarnetzki, StR

Frau Anna Dormann, StR'

Frau Julia Hoffmann, StR'

Herr Samuel Krenzel, StR

Selbstverwirklichung in sozialer 

Verantwortung

Schülercoaching Frau Ines Powaga, OStR'

Mensacoaching Frau Patricia Sommers, StR' 

Streitschlichtung Frau Ines Powaga, OStR' 

Frau Babette Knospe, OStR'

Frau Judith Morich, OStR' 

Heiligenhauser Tafel Herr Dirk Bröckerhoff, OStR

Ghana-Projekt Frau Hedwig Deffner, StR' 

Knigge-Kurs Frau Claudia Nollen, OStR'

Schülerlotsen Frau Ingrid Kohlen, StD'
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Kulturelle Förderung Frau Anna Krones, StR'

Bläsergruppe Frau Kerstin Tetzner, StD'

Instrumentalgruppe Frau Nathalie Mannek, StR'

Streicherklasse Frau Dr. Fiorella Sommer-Link, L.i.A.

Big Band Frau Anna Krones, StR'

Chor Frau Kerstin Tetzner, StD'

Kunstaustellungen

IKG-Kunstausstellungen Herr Dag Seemann, L. i. A.

Frau Barbara Kammler, StR'

Herr Volker Mannek, StR 

Frau Marta Herold, StR'

Bühnenbau/Werken Herr Dag Seemann, L. i. A.

Galerie der Kunstbilder auf der Homepage Frau Barbara Kammler, StR'

Mint-Koordination Frau Sarah Mathwig, StR'

Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Jugend forscht Frau Sarah Mathwig, StR'

Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Herr Volker Mannek, StR

Frau Laura Müller, StR'

Mathematik-Physik Studien- Herr Dr. Florian Schuppan, StR

vorbereitungskurse

Känguru-Wettbewerb Herr Jan Effner, OStR

Mathe-Olympiade Herr Jan Effner, OStR

Biotop Frau Dr. Michaela Wahl, StR'

Kooperation Campus Velbert/ Heiligenhaus Herr Dr. Florian Schuppan, StR

Bewegte Schule Frau Ingrid Kohlen, StD'

Herr Daniel Hartz, StR'

Sporthelfer-Ausbildung Frau Ingrid Kohlen, StD'

Übungsleiter-C-Ausbildung Herr Daniel Hartz, StR'

Spielekisten Frau Christina Kanzik, StR'

Protektor Schülerflugsportgemeinschaft Herr Konstantin Fischer, StR

Jungen- und Mädchenförderung Frau Kathrin Pfeffer-Gerhard, OStR'

Energiesparen (Schüleraktivitäten) Herr Daniel Schüller, OStR

Energie/ Klima Frau Bianca Gunzer, OStR'

Koordination Elternsprechtag Herr Nils Ermann, StR

Herr Daniel Hartz, StR

Koordination Alumni Herr Dr. Markus Pfeifer, OStR

Herr Dominic Böhmer, OStR

Sekretariat Frau Andrea Mazlumovski

Frau Sabine Küpper

Hausmeister

Schulgebäude/Turnhalle Herr Udo Noack

Schulgebäude/Turnhalle Herr André Wassenberg

Aula Herr Thomas Schmidt

Dezernent (Bezirksregierung) Herr Stefan Uhlmann, LRSD

Schulträger Herr Björn Kerkmann, Schuldezernent

Frau Ann-Carolin Althaus, FB Bildung u. Sport

Frau Astrid Grone, FB Bildung u. Sport
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